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REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOLNEJ 

 

SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 3 

 

IM. KS. JANA TWARDOWSKIEGO W KOSZALINIE. 
 

 

I. ZAGADNIENIA OGÓLNE. 

Organizacja pracy świetlicy szkolnej określona jest w Statucie Szkoły . 

II. ZAGADNIENIA ŚWIETLICY. 

 Głównym zadaniem świetlicy szkolnej jest zapewnienie uczniom zorganizowanej 

opieki, odpowiednich warunków do odpoczynku i relaksu, działalności kreatywnej, twórczej, 

rozwijania zainteresowań dzieci. 

Zadania szczegółowe to: 

1. Wdrażanie dzieci do zabawy z zachowaniem zasad współpracy w zespole. 

2. Tworzenie warunków do kształtowania zachowań sprzyjających zdrowiu 

 i bezpieczeństwu. 

3. Współudział dzieci w planowaniu i organizowaniu zajęć. 

4. Rozwijanie wrażliwości na piękno przyrody i rozumienie konieczności 

 dbania o środowisko przyrodnicze. 

5. Rozwijanie aktywności twórczej i wyobraźni poprzez różne formy  

aktywności artystycznej. 

6. Integrowanie działań wychowawczych świetlicy i rodziny. 

7. Rozwijanie zainteresowań czytelniczych. 

8. Wdrażanie do posługiwania się poprawną polszczyzną. 

9. Kształtowanie poczucia odpowiedzialności za cudze i własne mienie. 

10. Rozwijanie poczucia opiekuńczości, wzajemnego szacunku do młodszych   

i słabszych, ludzi starszych i osób niepełnosprawnych oraz wzajemnego szacunku. 

11. Prowadzenie zajęć socjoterapeutycznych integrujących grupę. 

12. Zachęcanie rodziców do działań na rzecz świetlicy i szkoły. 

13. Wdrażanie nawyku zdrowego stylu życia. 

14. Organizowanie zespołowej nauki. Wdrażanie do samodzielnej pracy umysłowej  

oraz koleżeńskiej pomocy. 

15. Wdrażanie do pożytecznego organizowania wolnego czasu. 

16. Organizowanie lub włączanie się uczniów ze świetlicy szkolnej  w imprezy i uroczystości 

przeprowadzane na terenie szkoły zgodnie z Programem Wychowawczym Szkoły 

w porozumieniu z Dyrektorem Szkoły i wychowawcami klas. 
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III. ZASADY PRACY. 

 

1. Uczniowie mogą korzystać ze świetlicy w godz. 6:45 – 16:00. 

2. Świetlica zapewnia opiekę uczniom: 

a) zwolnionym z lekcji religii, basenu oraz  zajęć dodatkowych; 

b) z powodu nieobecności nauczyciela lub czekających na zajęcia lekcyjne. 

3. Po skończonych lekcjach uczniowie klas 1 udają się do świetlicy pod opieką 

nauczyciela kończącego te zajęcia. 

4. Świetlica przejmuje opiekę nad dzieckiem od momentu, w którym zgłosi ono swoją 

obecność u nauczyciela świetlicy. 

5. Plan pracy świetlicy szkolnej jest zgodny ze Statutem Szkoły, 

Programem Wychowawczym, Programem Profilaktyki i koncepcją pracy Szkoły. 

6. W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem wiążącą decyzję podejmuje 

Dyrektor Szkoły. 

7. Świetlica pracuje w oparciu o program wychowawczo – profilaktyczny Szkoły  

i roczny plan dydaktyczno –wychowawczo - opiekuńczy. 

8. Rada Rodziców w porozumieniu z Dyrektorem Szkoły i nauczycielami świetlicy 

corocznie ustala wysokość dobrowolnej składki miesięcznej. Zebrane środki 

wykorzystuje się na zakup pomocy dydaktycznych, niezbędnych materiałów i nagród.  

9. Wychowawca świetlicy wskazany przez Dyrektora - na koniec roku szkolnego składa 

sprawozdanie Radzie Rodziców z zestawieniem wydatkowania pozyskanych  

ze składek środków finansowych.  

10. W świetlicy obowiązuje sposób kontaktu z rodzicem/prawnym opiekunem 

 na zasadach określonych w Statucie Szkoły oraz poprzez zeszyt ucznia do informacji.  

11. Dzieci przebywające w świetlicy zostają zapoznane z prawami i obowiązkami 

wychowanków, zasadami BHP oraz instrukcją przeciwpożarową przez nauczycieli 

świetlicy.  

12. W świetlicy uczniowie nie mogą korzystać z urządzeń elektronicznych, zgodnie z 

zasadami określonymi w Procedurach używania telefonów i urządzeń elektronicznych 

na terenie szkoły udostępnionych na stronie internetowej szkoły. 

13. Za zaginione wartościowe przedmioty przyniesione przez dzieci z domu, 

wychowawcy świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności. 

14. Uczeń w czasie pobytu w szkole musi posiadać kartę elektroniczną, aby móc 

zalogować się do systemu monitorowania obecności świetlicy. 

15. Po   przybyciu   na   świetlicę   uczeń   pod   opieką   nauczyciela   koduje   się  

do   systemu   monitorowania,   poprzez   przyłożenie   karty   do   czytnika 

zintegrowanego z programem, który rejestruje godzinę rozpoczęcia pobytu  

na świetlicy. 

16.  Podczas odbioru dziecka postępowanie jest podobne. Uczeń opuszczający świetlicę 

musi przyłożyć kartę, aby system zarejestrował godzinę wyjścia. 

17. Zagubienie karty elektronicznej powinno być niezwłocznie zgłoszone do świetlicy 

szkolnej, gdyż wiąże się to z anulowaniem jej z systemu. 
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18. Na pisemny wniosek rodzica możliwe jest wyrobienie nowej karty elektronicznej 

(monitorowania pobytu ucznia w świetlicy szkolnej). Do wniosku rodzic dołącza 

potwierdzenie wniesienia opłaty w wysokości 15 zł na konto Rady Rodziców   

nr: 11 1240 3653 1111 0000 4189 4389  z dopiskiem:  „Elektroniczna karta świetlicy 

–imię i nazwisko dziecka”. Nowa karta zostanie wydana na podstawie potwierdzenia 

wpłaty, które  należy złożyć do świetlicy szkolnej. 

19. W świetlicy szkolnej dzieci podzielone są według wieku. 

20. Liczba uczniów przepadających na jednego wychowawcę nie może przekraczać 25 

            a w przypadku grup uczniów z Ukrainy do 29. 

21. Pracownikami świetlicy są nauczyciele, pełniący funkcję wychowawcy świetlicy. 

22. Dyrektor szkoły określa zakres zadań, uprawnień i odpowiedzialności pracowników 

świetlicy. 

 

 

 

IV. REKRUTACJA. 

 

1. Do świetlicy szkolnej przyjmuje się: 

a) uczniów klas I-III, w tym w pierwszej kolejności dzieci rodziców pracujących, rodzin 

niepełnych, wielodzietnych i wychowawczo zaniedbanych; 

b) w uzasadnionych przypadkach ze świetlicy mogą korzystać uczniowie klas IV-VI. 

2. Świetlica organizuje opiekę wyłącznie dla uczniów, którzy muszą dłużej przebywać  

w szkole ze względu na czas pracy rodziców (prawnych opiekunów). 

3. W celu zapisania dziecka do świetlicy, rodzice/prawni opiekunowie składają pisemny 

wniosek (załącznik nr 1) do sekretariatu szkoły w terminie podanym na stronie 

internetowej Szkoły i tablicy ogłoszeń. Wzór składanego wniosku udostępniany jest 

w sekretariacie i na stronie internetowej Szkoły. 

4. Wniosek o przyjęcie dziecka na świetlicę powinien zawierać pieczątkę poświadczającą 

miejsce zatrudnienia lub zaświadczenie z zakładu pracy. 

5. Jeśli prowadzona jest działalność: zaświadczenie ze strony: www.ceidg.gov.pl   

6. W przypadku pracy jednego z rodziców za granicą poświadczenie zatrudnienia odbywa się na 

warunkach uzgodnionych z kierownikiem świetlicy. 

7. Komisja powołana przez Dyrektora Szkoły dokonuje analizy wniosków, zaświadczeń 

 i  protokolarnie kwalifikuje dzieci do świetlicy. 

8.W momencie zapisu dziecka do świetlicy rodzice/ prawni opiekunowie/ opiekunowie 

faktyczni zapoznają się i akceptują Regulamin świetlicy. 

 

 

 

 

 

 

http://www.ceidg.gov.pl/
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V. ODBIÓR DZIECI ZE ŚWIETLICY. 

 

1. Dziecko ze świetlicy szkolnej mogą odebrać jedynie rodzice/opiekunowie prawni  

lub opiekun faktyczny i po wcześniejszym zgłoszeniu tego faktu telefonicznie lub przez 

dziennik elektroniczny. których dane są wpisane w Karcie zgłoszenia do świetlicy 

szkolnej (załącznik).  

2. W wyjątkowych sytuacjach uczeń może być odebrany przez osoby, których dane  

nie zostały umieszczone w karcie zgłoszenia dziecka do świetlicy, jeśli osoba ta ma 

pisemne upoważnienie od rodziców/opiekunów prawnych dziecka/opiekunów 

faktycznych i po wcześniejszym zgłoszeniu tego faktu telefonicznie lub poprzez dziennik 

elektroniczny. 

3.  Odbiór dziecka ze świetlicy szkolnej odbywa się według określonej zasady:  

a) rodzice/opiekunowie prawni, osoby wskazane w karcie zgłoszenia oczekują  

na dziecko w wyznaczonym miejscu, po uprzednim zgłoszeniu gotowości odbioru 

dziecka; 

b) rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są do okazywania karty odbioru 

dziecka ze świetlicy. 

4. Dzieci uczęszczające na zajęcia do świetlicy szkolnej mogą być odbierane przez osoby 

niepełnoletnie (Podstawa prawna z Dziennika Ustaw z dn.20.06.1997r Prawo o ruchu 

drogowym Art43.1)po wcześniejszym upoważnieniu pisemnym przez rodziców/prawnych 

opiekunów lub za okazaniem żółtej karty odbioru dziecka. 

5. Rodzic nie ma możliwości telefonicznego polecenia dziecku samodzielnego powrotu 

 do domu. 

6. Zdjęcie karty odbioru dziecka w telefonie nie będzie honorowane. 

7. „Karta odbioru dziecka ze świetlicy” jest dokumentem upoważniającym do odbioru 

dziecka przez osoby okazujące ten dokument. . Każdy rodzic/opiekun, ucznia zapisanego 

na świetlicę otrzymał dwie karty odbioru dziecka na świetlicę wydane na okres 

uczęszczania dziecka do klas 1-3. Za przekazywanie tych   kart   odpowiada 

rodzic/opiekun prawny. 

8. W razie zgubienia „Karty odbioru dziecka” należy niezwłocznie powiadomić o tym 

fakcie wychowawcę i nauczycieli świetlicy. Wydanie duplikatu wiąże się kosztem 10 zł 

za 1sztukę (płatne na konto Rady Rodziców  nr: 11 1240 3653 1111 0000 4189 4389  

z dopiskiem imię i nazwisko ucznia „Karta odbioru dziecka”. 

 

 

VI. PRAWA I OBOWIĄZKI RODZICÓW. 

 

1. Rodzic (opiekun prawny) ma prawo do pełnej informacji o funkcjonowaniu swojego 

dziecka w świetlicy szkolnej.  

2. Rodzic jest zobowiązany do aktualizacji danych wskazanych we wniosku  

o przyjęcie do świetlicy.  

3. Rodzic jest zobowiązany do współpracy z nauczycielami świetlicy w kwestii 

bezpiecznego i właściwego funkcjonowania dziecka. 
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4. Rodzic jest zobowiązany do ścisłego przestrzegania godzin pracy świetlicy  

i punktualnego odbioru dziecka.  

W przypadku nieodebrania dziecka i braku kontaktu z rodzicami rozwiązaniem jest 

przekazanie dziecka pod opiekę policji.  

W przypadku niepunktualnego odbierania dziecka ze świetlicy nauczyciel świetlicy 

zgłasza ten fakt wychowawcy oddziału w celu podjęcia odpowiednich działań.  

5. Rodzice są zobowiązani do niezwłocznego kontaktu z wychowawcą świetlicy  

po otrzymaniu pisemnego zawiadomienia. 

6. Obowiązkiem rodziców/opiekunów prawnych jest świadome odpowiedzialne 

przekazywanie kart odbioru dziecka ze świetlicy. 

7. W razie zgubienia karty elektronicznej dziecka rodzic ma obowiązek złożyć wniosek  

o wydanie kolejnej ( postępowanie, jak w przypadku karty). 

8. Pełną odpowiedzialność za używanie i przekazywanie kart odbioru ponoszą 

 rodzice / opiekunowie prawni / opiekunowie faktyczni. 

9. Rodzic ma prawo wnioskować o dodatkowe karty odbioru dziecka  

(10 zł. za 1 sztukę). W tym celu należy złożyć w świetlicy pisemny wniosek wraz z 

dołączonym dowodem wpłaty na konto Rady Rodziców nr. 11 1240 3653 1111 0000 

4189 4389,  

w tytule karta odbioru, oraz imię i nazwisko ucznia. 

10. Rodzice / opiekunowie prawni / opiekunowie faktyczni zobowiązani  pisemnie 

powiadomić wychowawców świetlicy o każdorazowym odstępstwie od ustalonego 

sposobu odbierania dziecka ze świetlicy. 

11. Rodzice /opiekunowie prawni / opiekunowie faktyczni mają obowiązek zapoznania się 

 z regulaminem świetlicy. Składając podpis na wniosku, zobowiązują się do jego 

przestrzegania i wyrażają zgodę na jego przepisy. 

12,W przypadku braku „Karty odbioru dziecka” rodzic/prawny opiekun/osoba upoważniona 

do odbioru ma prawo odebrać dziecko za okazaniem dowodu osobistego. 

 

 

VII. PRAWA I OBOWIĄZKI WYCHOWANKÓW. 

 

1. Uczeń ma prawo do:  

 

1) respektowania swoich praw i obowiązków; 

2) uczestnictwa i udziału we wszystkich organizowanych zajęciach, zabawach 

 i imprezach; 

3) rozwijania samodzielności oraz społecznej aktywności; 

4) rozwijania swoich zainteresowań, zamiłowań, uzdolnień; 

5) życzliwego, podmiotowego traktowania;  

6) swobody w wyrażaniu myśli i przekonań z zachowaniem szacunku dla innych; 

7) uzyskania pomocy w przypadku trudności w nauce (przy odrabianiu pracy domowej) 

oraz pomocy w rozwiązywaniu innych problemów ucznia;  

8) korzystania z pomieszczeń świetlicowych, pomocy dydaktycznych, gier, zabawek, 

księgozbioru, sprzętu sportowego będącego na wyposażeniu świetlicy; 

9) telefonicznego kontaktu z rodzicem w wyjątkowych sytuacjach i za zgodą 

nauczyciela. 
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10) samodzielnie opuścić świetlicę o dowolnej porze tylko w sytuacji pokazania „Karty  

samodzielnego wyjścia” lub pisemnej zgody rodziców / opiekunów prawnych / 

opiekunów faktycznych. 

 

2. Uczeń ma obowiązek: 

 

1) logować się kartą elektroniczną do systemu monitorowania obecności po wejściu  

na świetlicę, wyjściu na zajęcia dodatkowe, lekcję oraz do domu; 

2) przestrzegać przestrzegania reguł zachowania w świetlicy (łamanie ich skutkować 

będzie: rozmową dyscyplinującą,  podaniem informacji wychowawcy klasy oraz 

rodzicom/opiekunom prawnym)   

3) dbać o ład i porządek oraz szanować wyposażenie świetlicy; 

4) w przypadku umyślnego zniszczenia przez dziecko mienia świetlicy rodzice 

(opiekunowie) w porozumieniu z wychowawcą świetlicy ustalają sposób 

zadośćuczynienia za szkodę; 

5) zostawiać plecak w wyznaczonym miejscu; 

6) przez cały rok nosić obuwie na zmianę; 

7) stosować się do poleceń wychowawców świetlicy oraz pozostałych pracowników 

szkoły; 

8) informować każdorazowo o swoim przyjściu oraz wyjściu ze świetlicy szkolnej  

(uczeń zgłasza się do nauczyciela świetlicy celem odnotowania obecności w dzienniku 

świetlicy); 

9) zgłaszać nauczycielom wszelkie wypadki oraz złe samopoczucie; aktywnie 

uczestniczyć w zajęciach; 

 

 

VIII. REGUŁY ZACHOWANIA SIĘ W ŚWIETLICY. 

Uczeń: 

1. Po skończonych zajęciach udaję się do świetlicy pod opieką nauczyciela kończącego 

zajęcia lekcyjne w danej klasie. 

2. Po wejściu do świetlicy odkłada tornistry w szatni i podchodzi  do nauczyciela w celu 

zgłoszenia obecności. 

3. Przychodząc do świetlicy zostawia okrycie wierzchnie i czapki  w szatni. 

4. W świetlicy chodzi w obuwiu zmiennym. 

5. Nie opuszcza sali bez wiedzy i zgody nauczyciela. 

6. W świetlicy zachowuje się bezpiecznie. 

7. Dba o porządek w sali. 

8. Nie biega po sali i korytarzu. 

9. Mówi umiarkowanym głosem. 

10. Bawi się wspólnie i bezpiecznie. 

11. W stosunku do siebie jest koleżeński, uczynny, miły, życzliwy  i uprzejmy. 

12. Używa zwrotów grzecznościowych i kulturalnego słownictwa. 

13. Posiłki spożywa przy stoliku. 

14. Z każdym problemem i w każdej sytuacji zwraca się śmiało o pomoc do nauczyciela. 

15. O zabawki i gry dba, jak o własne. 

16. Wykorzystuje zabawki zgodnie z przeznaczeniem. 



8 
 

17. Sprząta po sobie. 

18. Szanuje zabawki, gry i inne rzeczy, z których wszyscy korzystają. 

19. Nie używa telefonu komórkowego i innych urządzeń elektronicznych, przechowuje je 

w plecaku. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IX. DOKUMENTACJA ŚWIETLICY. 

W świetlicy szkolnej prowadzona jest następująca dokumentacja: 

1. Roczny plan pracy świetlicy zsynchronizowany ze Statutem Szkoły, 

Programem Wychowawczym, Programem Profilaktyki i koncepcją pracy szkoły. 

2. Regulamin świetlicy. 

3. Dziennik zajęć. 

4. Elektroniczny system monitorowania obecności. 

5. Karty zgłoszeń dziecka do świetlicy. 

6. Ramowy plan dnia. 

7. Szkolna strona internetowa – zakładka świetlicy. 

 

(W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem wiążącą decyzję podejmuje Dyrektor szkoły.) 


